
 
 

 Rozporz ądzenie Ministra Kultury w sprawie sposobu przekazyw ania, 
przechowywania i udost ępniania dokumentów z wyborów organów jednostek 

samorz ądu terytorialnego  
z dnia 27 listopada 2002 r. (Dz.U.  Nr 209, poz. 17 81) 

 
 
 

Zmiany aktu:  
2005-02-26   Dz.U. 2005  Nr 25  poz. 210    

2002-12-27   
 
 
Na podstawie art. 187 ustawy z dnia 16 lipca 1998 r. – Ordynacja wyborcza do rad gmin, rad powiatów i 
sejmików województw (Dz.U. Nr 95, poz. 602 i Nr 160, poz. 1060, z 2001 r. Nr 45, poz. 497 i Nr 89, poz. 
971 oraz z 2002 r. Nr 23, poz. 220, Nr 68, poz. 632, Nr 113, poz. 984 i Nr 127, poz. 1089) zarządza się, 
co następuje: 
 

 § 1.  
Rozporządzenie określa sposób przekazywania, przechowywania i udostępniania dokumentów z wyborów 
organów jednostek samorządu terytorialnego. 
 

 § 2. 1 
 

 1.2  Ilekroć w rozporządzeniu jest mowa o dokumentach z wyborów, naleŜy przez to rozumieć:  
 

  1)  spisy wyborców;  
  

  2)  karty do głosowania (wykorzystane i niewykorzystane);  
  

  3)  postanowienia właściwych organów wyborczych w sprawie przyjęcia zawiadomień o utworzeniu 
komitetu wyborczego oraz zamiarze zgłaszania kandydatów na radnych wraz z załączonymi do 
zawiadomień dokumentami;  

  

  4)  protokoły rejestracji list kandydatów na radnych oraz rejestracji kandydatów na wójtów, 
burmistrzów i prezydentów miast wraz ze zgłoszeniami tych list i kandydatów oraz załączonymi do 
zgłoszeń dokumentami;  

  

  5)  postanowienia o: odmowie rejestracji listy kandydatów na radnych, skreśleniu z zarejestrowanej 
listy nazwiska kandydata, uniewaŜnieniu rejestracji listy kandydatów wraz z dokumentami 
będącymi podstawą do podjęcia tych postanowień, a takŜe postanowienia dotyczące odmowy 
rejestracji kandydatów na wójtów, burmistrzów i prezydentów miast wraz z dokumentami 
stanowiącymi podstawę do podjęcia tych postanowień;  

  

  6)  obwieszczenia o zarejestrowanych listach kandydatów na radnych i kandydatach na wójtów, 
burmistrzów i prezydentów miast oraz inne obwieszczenia terytorialnych komisji wyborczych;  

  

  7)  dokumenty dotyczące losowania numerów list kandydatów;  
  

  8)  protokoły głosowania w obwodzie oraz protokoły głosowania na obszarze powiatu i miasta na 
prawach powiatu w wyborach do sejmiku województwa;  

  

  9)  protokoły wyborów do rad wraz z zestawieniami wyników głosowania w okręgach wyborczych;  
  

  10)  protokoły wyborów wójtów, burmistrzów i prezydentów miast;  
  

  11)  protokoły obsadzenia mandatów radnych bez głosowania;  
  

  12)  protokoły posiedzeń, uchwały, urzędowe obwieszczenia i inne dokumenty komisji wyborczych;  
  

  13)  postanowienia komisarzy wyborczych;  
  

  14)  obwieszczenia i komunikaty Państwowej Komisji Wyborczej i komisarzy wyborczych o 



wynikach wyborów do rad i wynikach wyborów wójtów, burmistrzów, prezydentów miast.  
  

 2.3  Dokumentami z wyborów są takŜe sprawozdania finansowe komitetów wyborczych, ekspertyzy, 
opinie i raporty biegłych rewidentów oraz postanowienia organów wyborczych w sprawach sprawozdań 
finansowych komitetów wyborczych z wyłączeniem dokumentów dołączonych do sprawozdań 
finansowych.  
 

 § 3.  
 

 1. Obwodowe i terytorialne komisje wyborcze po wykonaniu swoich zadań przekazują posiadane 
dokumenty z wyborów, jako depozyt, odpowiednio właściwemu miejscowo wójtowi, burmistrzowi, 
prezydentowi miasta, staroście lub marszałkowi województwa. 
 

 2. Dokumenty, o których mowa w ust. 1, są udostępniane tylko przez właściwe organy wyborcze 
wyłącznie na Ŝądanie sądów w związku z postępowaniami w sprawach protestów wyborczych oraz na 
Ŝądanie sądów lub prokuratury i Policji prowadzących postępowanie karne. 
 

 § 4.  
 

 1. Po upływie 30 dni od podjęcia przez sąd prawomocnych orzeczeń w sprawach protestów wyborczych 
komisarz wyborczy nakazuje organom, o których mowa w § 3 ust. 1, zniszczenie następujących 
dokumentów z wyborów:  
 

  1)  spisów wyborców (obu egzemplarzy);  
  

  2)  kart do głosowania (wykorzystanych i niewykorzystanych);  
  

  3)  przekazanych, na zasadach określonych w § 3 ust. 1, drugich egzemplarzy:  

  a)  protokołów rejestracji list kandydatów na radnych oraz wykazów podpisów osób 
popierających zgłoszone listy,  

  

  b)  protokołów rejestracji kandydatów na wójtów, burmistrzów i prezydentów miast,  
  

  c)  protokołów głosowania w obwodzie,  
  

  d)  protokołów wyborów wraz z zestawieniami wyników głosowania w okręgach 
wyborczych,  

  

  e)  protokołów obsadzenia mandatów radnych bez głosowania,  
  

  f)  protokołów głosowania na obszarze powiatu (miasta na prawach powiatu) w wyborach 
do sejmiku województwa.  

  
  

 2. Sposób zniszczenia dokumentów określa dyrektor właściwej delegatury Krajowego Biura Wyborczego. 
Zniszczenie następuje na podstawie zgody dyrektora właściwego archiwum państwowego. 
 

 3. Dokumenty z wyborów znajdujące się w posiadaniu obwodowych i terytorialnych komisji wyborczych, 
niewymienione w ust. 1, nie podlegają zniszczeniu i są przekazywane dyrektorowi właściwej rzeczowo i 
terytorialnie delegatury Krajowego Biura Wyborczego. 
 

 § 4a. 4 
  Dokumenty dołączone do sprawozdań finansowych komitetów wyborczych podlegają zniszczeniu po 
upływie okresów przechowywania wynikających z przepisów ustawy z dnia 29 września 1994 r. o 
rachunkowości (Dz.U. z 2002 r. Nr 76, poz. 694, z późn. zm.).  
 

 § 5.  
Dokumenty z wyborów przekazane przez terytorialne komisje wyborcze komisarzom wyborczym, a takŜe 
dokumenty, o których mowa w § 4 ust. 3, oraz dokumenty z wyborów sporządzone przez komisarzy 
wyborczych stanowią zasób archiwalny i są przechowywane przez dyrektorów właściwych rzeczowo i 
terytorialnie delegatur Krajowego Biura Wyborczego, w sposób ustalony dla zasobu archiwalnego 
archiwów zakładowych, do końca kadencji organów jednostek samorządu terytorialnego. Po upływie tego 
terminu dokumenty z wyborów przekazuje się do właściwych miejscowo archiwów państwowych. 
 

 § 6.  
Dokumenty z wyborów przekazane przez komisarzy wyborczych Państwowej Komisji Wyborczej oraz inne 



dokumenty będące w posiadaniu Państwowej Komisji Wyborczej podlegają przekazaniu Kierownikowi 
Krajowego Biura Wyborczego. Dokumenty te stanowią zasób archiwalny i są przechowywane w Krajowym 
Biurze Wyborczym do czasu ich przekazania właściwemu archiwum państwowemu na zasadach 
określonych w przepisach odrębnych. 
 

 § 7.  
Wykazy obywateli popierających utworzenie komitetu wyborczego wyborców oraz wykazy wyborców 
popierających zgłoszenia list kandydatów na radnych są udostępniane tylko przez organy wyborcze na 
Ŝądanie sądów lub prokuratury i Policji prowadzących postępowanie karne. Wykazy te podlegają 
zniszczeniu w terminie i w sposób wskazany w § 4 ust. 1. 
 

 § 7a. 5 
 

 1. Dokumenty, o których mowa w § 2 ust. 2, stanowią zasób archiwalny i są przechowywanie w 
archiwach zakładowych do końca kadencji organów jednostek samorządu terytorialnego.  
 

 2. Dokumentów, o których mowa w § 2 ust. 2, nie przekazuje się do właściwych miejscowo archiwów 
państwowych do czasu zakończenia postępowania w sprawach sądowych o orzeczenie przepadku 
korzyści majątkowych na rzecz Skarbu Państwa oraz postępowania karnego.  
 

 § 8.  
 

 1. Dokumenty z wyborów stanowiące zasób archiwalny udostępnia się do wglądu osobie zainteresowanej 
w obecności i pod nadzorem upowaŜnionego pracownika jednostki organizacyjnej Krajowego Biura 
Wyborczego, w której dokumenty są przechowywane, w siedzibie tej jednostki. 
 

 2. Sporządzenie urzędowego odpisu, kserokopii bądź udostępnienie w innej formie danych z 
dokumentów z wyborów wymaga zgody kierownika właściwej miejscowo jednostki organizacyjnej 
Krajowego Biura Wyborczego. 
 

 § 9.  
Przepisy rozporządzenia stosuje się takŜe do postępowania z dokumentami z wyborów, które są 
przeprowadzane w toku kadencji organów jednostek samorządu terytorialnego. 
 

 § 10.  
W sprawach nieuregulowanych niniejszym rozporządzeniem, dotyczących w szczególności gromadzenia, 
ewidencjonowania, kwalifikowania i udostępniania dokumentów z wyborów, stosuje się przepisy o 
narodowym zasobie archiwalnym i archiwach. 
 

 § 11.  
Traci moc rozporządzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 20 maja 1999 r. w sprawie sposobu 
przekazywania, przechowywania i udostępniania dokumentów z wyborów do rad gmin, rad powiatów i 
sejmików województw (Dz.U. Nr 52, poz. 534). 
 

 § 12.  
Rozporządzenie wchodzi w Ŝycie po upływie 14 dni od dnia ogłoszenia. 
                                                 
1  § 2 oznaczenie ust. 1 i ust. 2 dodane rozporządzeniem z dnia 25.01.2005 r. (Dz.U. Nr 25, poz. 210), które wchodzi w Ŝycie 
26.02.2005 r. 
2  § 2 ust. 1 dodany rozporządzeniem z dnia 25.01.2005 r. (Dz.U. Nr 25, poz. 210), które wchodzi w Ŝycie 26.02.2005 r. 
3  § 2 ust. 2 dodany rozporządzeniem z dnia 25.01.2005 r. (Dz.U. Nr 25, poz. 210), które wchodzi w Ŝycie 26.02.2005 r. 
4  § 4a dodany rozporządzeniem z dnia 25.01.2005 r. (Dz.U. Nr 25, poz. 210), które wchodzi w Ŝycie 26.02.2005 r. 
5  § 7a dodany rozporządzeniem z dnia 25.01.2005 r. (Dz.U. Nr 25, poz. 210), które wchodzi w Ŝycie 26.02.2005 r. 


